CIDADE PRINCESA

el &
DIVISA

Diviséio de Vigiléncia Sanitdria

ROTEIRO DE INSPECAO PARA INDUSTRIAS DE SANEANTES DOMISSANITARIOS

Durante a inspe¢éo a empresa esté obrigada a apresentar as informacdes acompanhadas dos documentos
comprobatérios que sejam solicitados.

1 ADMINISTRACAO E INFORMAGCAO GERAL

N 1.1 Razéo Social da empresa CNPJ
N 1.2 Endereco da Fabrica Ne°
N 1.3 Endereco da Administragdo N°
SIM  |NAO
1.4 O Responsavel Técnico esta presente?
1.5 Nome do Responsavel Técnico
1.6 Numero de inscrigao
1.7 Profissdo
| 1.8 A Empresa tem Autorizacdo de Funcionamento?
INF 1.8.1 Indicar 0 niumero
INF [1.9 A Empresatem a Habilitacdo Municipal (Alvara de funcionamento)?
1.9.1 Indicar o nimero
N 1.10 Planta do prédio e instalagdes
INF | 1.11 Area total do terreno
INF | 1.12 Area do prédio e instalacdes
INF | 1.13 NUmero de prédios
INF | 1.14 Tipo de construcdes
INF | 1.15 Ndmero total de empregados
INF | 1.16 Numero de empregados na producgao
| 1.17 E feito exame médico de admiss&o?
| 1.18 Existem registros dos controles médicos?
N 1.19 Os registros dos controles médicos estéo atualizados?
N 1.20 S&o feitos exames médicos periddicos
N 1.21 A empresa tem relacdo dos produtos fabricados?
| 1.22 Todos os produtos comercializados sdo registrados?
INF 1.23 Produtos fabricados
() produtos para limpeza em geral
(') desinfestantes
() produtos com atividades antimicrobiana
() produtos com outras finalidades afins
Observacoes _
SIM NAO
INF | 1.24 A Empresa trabalha com terceiros?
INF | 1.25 Nome dos terceiros
R 1.26 Tem contrato com terceiros?
INF | 1.27 Importa () Matéria-prima?
() Produto acabado?
INF |1.28 Exporta () Matéria-prima?
() Produto acabado?




R 1.29 Existem &reas separadas para:

() Dep6sito de matérias-primas e produto acabado
() Sala de pesagem

() Enchimento/acondicionamento

() Controle de Qualidade

() Embalagem

() Fabricagdo

() Refeitério

1.30 A Empresa dispde de sistema de controle de pragas?

F | 1.31 Contrata empresa especializada em controle de pragas?

1.32 A Empresa disp0e de banheiros e vestuarios em nimero suficiente?

1.33 As condig0es sanitarias dos mesmos séo adequadas?

1.34 Existem normas de seguranca por escrito?

1.35 Essas normas sdo cumpridas?

Z|Z|Z2|Z2|Z| 3| 2

1.36 Os empregados recebem uniformes e EPI adequados ao trabalho?

Observagoes:

2. DEPOSITO DE MATERIAS-PRIMAS

SIM

Area em m2

P
Z

2.2 O revestimento do piso é adequado?

2.3 O revestimento das paredes é adequado?

2.4 O revestimento do teto é adequado?

2.5 As condicdes de ventilagdo sdo adequadas?

2.6 As condic@es de iluminagdo sdo adequadas?

2.7 As condic0es das instalagdes elétricas sdo adequadas?

2.8 As condigdes de circulagéo sao adequadas?

2.9 Condigdes do pessoal: uniforme e EPI sdo adequadas

2.10 A disposig¢do do depdsito é adequada?

2.11 As condigdes de higiene sdo adequadas?

2.12 O equipamento de seguranca é adequado?

2|1 Z| Z|1Z2|1Z2|1Z2|Z2|Z|Z| B 8| D

2.13 Existem areas separadas ou sinalizadas para:
() Recepgdo
() Aprovagdo
() Quarentena
() Reprovagdo

| 2.14 As matérias-primas estéo identificadas?

N 2.15 Estéo localizadas adequadamente para evitar misturas?

N 2.16 Existem areas separadas para matérias-primas com riscos de incéndio ou explosdo,
quando for necessario?

2.17 Toda matéria-prima é analisada ou tem certificado de qualidade antes de ser usada?

2.18 Toda matéria-prima em andlise, est4 devidamente identificada e mantida em quarentena
até sua liberagéo pelo Controle de Qualidade?

R 2.19 E seguida uma ordem cronolégica de uso das matérias-primas, de acordo com a sua
entrada no deposito?

Observacdes

3. DEPOSITO DE MATERIAL DE EMBALAGEM

SIM

INF [3.1 Areaem m2

R 3.2 O revestimento do piso é adequado?

R 3.3 O revestimento das paredes é adequado?

R 3.4 O revestimento do teto é adequado?

R 3.5 As condigdes de ventilacdo séo adequadas?




3.6 As condicdes de iluminagao sdo adequadas?

3.7 As condigdes das instalagdes elétricas sdo adequadas?

3.8 As condigdes de circulagéo séo adequadas?

3.9 Condigdes do pessoal uniforme e EPI sdo adequadas?

3.10 A disposicédo do deposito é adequada?

3.11 As condigdes de higiene sdo adequadas?

3.12 O equipamento de seguranca é adequado?

Z|Z| Z| 1" Z| B [ XD

3.13 Existem areas separadas ou sinalizadas para:
() Recepgdo
() Aprovagéo
() Quarentena
() Reprovacgdo

3.14 O material de envase esta identificado e localizado adequadamente

3.15 O material de envase é analisado pelo Controle de qualidade ou tem Certificado de
Qualidade?

R

3.16 Todo material de envase em analise esta devidamente identificado e mantido em
quarentena até sua liberacdo pelo Controle de Qualidade?

Observacdes:

4. DEPOSITO DE PRODUTO ACABADO

P
Z

4.1 Area em m2

4.2 O revestimento do piso é adequado?

4.3 O revestimento das paredes é adequado?

4.4 O revestimento do teto é adequado

4.5 As condi¢des de ventilagdo sdo adequadas?

4.6 As condicdes de iluminacdo sdo adequadas?

4.7 As condigdes das instalaces elétricas sdo adequadas?

4.8 As condigdes de circulacdo sdo adequadas?

4.9 Condicdes do pessoal: uniforme e EPI sdo adequadas?

4.10 A disposicéo do depésito é adequada?

4.11 As condigBes de higiene sdo adequadas?

4.12 O equipamento de seguranca é adequado?

4.13 O armazenamento é adequado?

4.14 Existem registros de todos os produtos recebidos?

4.15 Existem registros de todos os produtos expedidos?

4.16 E observada uma ordem cronoldgica de saida de acordo com a entrada no depésito

Z|0|B|DZ|Z|Z| B Z|AB|B|D|Z| DD D

4.17 Existe um procedimento adequado que possibilite a recuperacéo dos produtos do
mercado?

2

4.18 Existe um procedimento adequado que possibilite a recuperacdo dos produtos do
mercado?

N

4.19 Existe uma area separada ou um sistema que permita receber no depdsito, produtos
devolvidos e/ou recolhidos, com problemas de qualidade?

R

4.20 As medidas tomadas para os produtos, devolvidos e/ou recolhidos por problemas de
gualidade, sdo adequadas?

Observacoes

5. INSTALACOES DE AGUA

SIM

INF |5.1 Aempresausaagua: () potavel
() deionizada
() destilada
INF | 5.2 Séo feitos ensaios: () fisicos
() bacterioldgicos
() quimicos
INF | 5.3 Com que frequiéncia?
INF | 5.4 Qual ¢é afonte da agua potavel?
() Municipal, Empresa potabilizadora
() pocos artesianos ou semi-artesianos
() outras fontes (rios, lagos, outros)
INF | 5.5 Existe algum tratamento antes do depdsito?

INE

B A Oual?




INF

5.7 Se utilizada agua deionizada:
() existe dep6sito?
() qual é a sua capacidade?
() esté equipado para evitar contaminacéo bacteriol6gica?
() que tipo de equipamento se utilizada?
() como é transportada a agua?

INF

5.8 Se utilizada &gua destilada
() é utilizada imediatamente ap6s sua destilagdo?
() é utilizado um sistema especial de depdsito?

INF

5.9 Qual?

5.10 O tipo de agua utilizada em cada aplicacao é adequada?

Observ

acoes:

6. SET

OR DE FABRICACAO

SIM

6.1 Area em m2

6.2 O revestimento do piso é adequado?

6.3 O revestimento das paredes é adequado?

6.4 O revestimento do teto é adequado?

6.5 As condicdes de ventilagdo sdo adequadas?

6.6 As condic¢Bes de iluminacdo sdo adequadas?

6.7 As condic0es das instalagdes elétricas sdo adequadas?

6.8 As condicdes de circulacéo sao adequadas?

6.9 Condigdes do pessoal uniforme e EPI sdo adequadas?

6.10 A disposicdo do deposito na fabricagdo diaria é adequada?

6.11 As condi¢des de higiene sdo adequadas?

6.12 O equipamento de seguranca é adequado?

6.13 Existe uma férmula padrdo de cada produto a ser fabricado?

6.14 Existe uma férmula de fabricagdo que seja uma reproducgdo da formula padréo

Z|\Z| 7| Z|Z| Z|Z|1Z Z|Z| Z B DA|=
5

6.15 Todo equipamento e recipiente usados na fabricacdo de um lote, sdo facilmente
identificados com respeito a:

() nome do produto

() fase de fabricagéo

() nimero do lote

6.16 a) Os equipamentos usados para pesar e medir sdo calibrados periodicamente?

b) Séo realizados periodicamente controles internos de alibragio/aferi¢éo, nos
equipamentos usados para pesar e medir?

6.17 Existem normas para a lavagem dos equipamentos, maquindrios e recipientes?

6.18 O sistema de esgoto e efluentes é adequado?

N

6.19 Existe area separada ou sinalizada para os produtos semi-elaborados?

N

6.20 Os recipientes estdo devidamente fechados e identificados?

Observacoes:

7. SALA DE PESAGEM

SIM

7.1 Areaem m2

7.2 O revestimento do piso é adequado

7.3 O revestimento das paredes é adequado?

7.4 O revestimento do teto é adequado?

7.5 As condigdes de ventilagdo sdo adequadas?

7.6 As condigdes de iluminacdo sdo adequadas?

7.7 As condices das instalacdes elétricas sdo adequadas?

7.8 As condigdes de circulagdo séo adequadas?

7.9 Condigdes do pessoal: uniforme e EPI sdo adequadas?

7.10 A disposicdo do depdsito na fabricacdo diaria é adequada?

7.11 As condigdes de higiene sdo adequadas?

7.12 O equipamento de seguranca é adequado?

7.13 Existe um sistema de extragdo adequado ao produto fabricado?

TITIZEIZ|Z|Z|ZZ|ZZ| 0 XS
=

7.14 As matérias-primas pesadas, para a fabricagdo de um produto estdo devidamente
separadas das matérias-primas para a fabricacdo de outros produtos?




7.15 a) As balancas e recipientes de medida sdo calibradas periodicamente?

b) S&o realizados periodicamente controles internos de alibragdo/aferi¢do, nos
equipamentos usados para pesar e medir?

7.16 Quando necessario, durante a pesagem e/ou medidas sédo utilizados equipamentos de
protecdo (gorros, mascaras, 6culos, etc).?

R

7.17 Os recipientes para lixo estdo devidamente tampados ?

Observagdes:

8. SETOR DE ENCHIMENTO/ACONDICIONAMENTO

SIM

=
Z

8.1 Areaem m2

8.2 O revestimento do piso é adequado?

8.3 O revestimento das paredes é adequado?

8.4 O revestimento do teto é adequado?

8.5 As condigdes de ventilacdo sdo adequadas?

8.6 As condicdes de iluminacéo séo adequadas?

8.7 As condicOes das instalacOes elétricas sdo adequadas?

8.8 As condigdes de circulagdo sdo adequadas?

8.9 Condigdes do pessoal: uniforme e EPI sdo adequadas?

8.10 A disposicédo do deposito da fabricagdo diaria é adequada?

8.11 As condicdes de higiene sdo adequadas?

8.12 O equipamento de seguranca é adequado?

8.13 Existe uma &rea especial para envase do produto?

2| Z|Z|Z|Z2|Z|Z|Z2|Z2| 2| 8| 0| D

8.14 Existe identificacdo visivel dos equipamentos e de cada linha de envase, de acordo com o
produto que est sendo envasado?

Observacoes:

9 SETOR DE ROTULAGEM E EMBALAGEM

SIM

T

9.1 Area em m2

9.2 O revestimento do piso € adequado?

9.3 O revestimento das paredes é adequado?

9.4 O revestimento do teto é adequado?

9.5 As condigdes de ventilagdo sdo adequadas?

9.6 As condigdes de iluminacédo sdo adequadas?

9.7 As condicdes das instalagdes elétricas sdo adequadas?

9.8 As condices de circulacdo sdo adequadas?

9.9 Condigdes do pessoal: uniforme e EPI sdo adequadas?

9.10 A disposig¢ao do depdsito da fabricagdo diaria é adequada?

9.11 As condigdes de higiene sdo adequadas?

9.12 O equipamento de seguranca é adequado?

TIZ|Z| Z|Z|Z2|1Z| Z|Z| P DA =

9.13 O numero de lote esté indicado nos produtos?

2

9.14 As linhas de embalagem séo verificadas quanto a presenga de restos de outros produtos
antes de iniciar as operagdes?

b4

9.15 Os produtos embalados sdo mantidos ndo disponiveis até a sua libera¢do pelo Controle
de Qualidade?

N

9.16 Os procedimentos dos itens 9.13, 9.14 e 9.15 acima mencionados sao registados por
escrito?

Observacoes

10. SETOR DE CONTROLE DE QUALIDADE

SIM

F

10.1 Area em m2

10.2 O revestimento do piso é adequado?

10.3 O revestimento das paredes é adequado?

10.4 O revestimento do teto é adequado?

10.5 As condigdes de ventilagdo sdo adequadas?

10.6 As condigdes de iluminacdo sdo adequadas?

Z|Z|Z2|0| 0| D=

10.7 As condigdes das instalagdes elétricas sdo adequadas?




N 10.8 As condig0es de circulagdo sdo adequadas?

N 10.9 Condicoes do pessoal: uniforme e EPI sdo adequadas?

N 10.10 As condigdes de higiene sdo adequadas?

N 10.11 O equipamento de seguranca € adequado?

R 10.12 Esté equipado para efetuar todos os testes de controle necessarios?

| 10.13 Efetuam-se todos os testes de controle necessarios?

INF | 10.14 Quais séo efetuados em laboratérios proprios?

INF | 10.15 Quais sdo efetuados em laboratérios contratados

N 10.16 a) os aparelhos usados séo calibrados periodicamente?

| b) sdo realizados controles internos periddicos de calibracdo/afericdo, nos aparelhos
usados?
10.17 Existem registros por escrito de todos os testes e métodos de analises efetuados?
10.18 Existem especificacdes escritas para todos os insumos que tenham incidéncia na
qualidade e/ou seguranga dos produtos?

N 10.19 Quando do langamento dos produtos que sdo comercializados, foram efetuados testes
de estabilidade?

N 10.20 S&o conservadas amostras de cada lote de produto produzido na sua embalagem final ou
em uma com as mesmas caracteristicas?

INF | 10.21 Durante quanto tempo?

N 10.22 Existem registros de reclamagdes feitas por consumidores?

N 10.23 As acdes tomadas com relacédo as reclamagdes e devolugdes de produtos, sdo
registragias e enviadas ao Responsavel Técnico?

R 10.24 E feito o controle de qualidade em todas as amostras?

| 10.25 O Responsavel Técnico tem a decisdo final para a aprovagao ou rejei¢do do lote de um
produto?

N 10.26 Existem instala¢des de seguranga como ducha, lava olhos, extintores, entre outros,
respeitando a correta localizagdo e quantidade?

N 10.27 Existem procedimentos escritos de amostra, analise e aprovacéo ou rejeicéo das
matérias-primas, produtos acabados e materiais de embalagem?

N 10.28 Os resultados e anotac¢des das analises sdo arquivados?

INF | 10.29 Existe pessoal do Controle de Qualidade, responsével pela inspegdo dos processos de
fabricacéo?

| 10.30 E verificado se cada lote do produto fabricado ajusta-se as especificacbes?

Observacoes

11. SISTEMA DE GARANTIA DA QUALIDADE

SIM

INF | 11.1 Existe na empresa programa de Garantia de Qualidade?

INF | 11.2 O programa € conhecido em todos 0s niveis

N 11.3 Existem normas escritas para divulgacdo e cumpimento da BPF e C?

N 11.4 Estas normas sdo aplicadas?

N 11.5 A empresa tem uma area que coordena as atividades da Garantia da Qualidade?

N 11.6 As responsabilidades para a gestdo de Qualidade estdo claramente definidas?

N 11.7 Existem procedimentos escritos ou sistemas para avaliar a efetividade e aplicabilidade
das normas e sistemas de Garantia da Qualidade?

N 11.8 Existe um programa de treinamento de pessoal?

N 11.9 O treinamento de cada empregado é registrado?

N 11.10 S&o realizadas auto-inspec¢des periddicas destinadas a verificar o cumprimento das BPF
eC?

N 11.11 Existe um programa escrito de estudo da estabilidade dos produtos com registros

apropriados de condi¢des de ensaios, resultados, métodos analiticos usados, condi¢des de
conservagdo de amostras, envase primario, periodicidade de analise e data de vencimento?

Observacoes

Observacg0es gerais




Nome do Responsavel Técnico

Assinatura do Responsavel Tecnico

Data




